成教毕业档案整理注意事项：

每位毕业生一式两份的毕业鉴定表、成绩登记表已发各院系。不能返校填写的学生也可自行到继续教育学院网站“资料下载”处下载填写，并按规定时间上交或邮寄各院系。
一个毕业生一个档案袋，上面只写姓名、性别即可。

每袋内需装入注册登记表（录取注册时已填存于院系）、毕业生鉴定表、成绩表、身份证复印件，均一式两份（继续教育学院存一份后，另一份盖章封档后发学生）。院系内若建立有学生其他日常资料可一并装入。

其中毕业鉴定表中的填写注意以下几点：标题填写2013届。参加成考年度填写2010年，注册时间填写2011年3月，毕业时间填写2013年7月，层次、学制、学习形式等均以继续教育学院网站“学籍查询”处公布的学籍信息为准进行填写。自我鉴定填满，最低100字以上。院系意见可由学生代为填写“情况属实”，日期填写2013年6月15日。继续教育学院意见学生代填“同意毕业”，日期填写2013年7月1日。

